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ABSTRAK 

 

Dinar Alifah Yuniar, 201710225152. Analisis dan Pengembangan Sistem 

Pengarsipan Surat Masuk dan Keluar Berbasis Web pada Kantor Kecamatan 

Babelan. 

Arsip adalah suatu dokumen tertulis, lisan atau bergambar dari masa lampau yang 

disimpan dalam media tulis, elektronik, pita video, disket komputer, flashdisk atau 

hardisk yang biasanya diterbitkan secara resmi oleh suatu instansi. Digitalisasi 

dokumen/arsip adalah salah satu cara proses mengubah dokumen/arsip 

konvensional kedalam berbagai bentuk dan media menjadi dokumen/arsip 

elektronik/digital. Program digitalisasi dokumen/arsip dilaksanakan sebagai upaya 

mempertahankan aksesibilitas sehingga dapat memberikan akses seluas-luasnya 

bagi masyarakat. Untuk mengidentifikasi keberadaan dokumen/arsip yang 

memiliki relevansi informasi di semua dokumen/arsip organisasi, diperlukan suatu 

sistem informasi dokumen/arsip yang menghubungkan kesatuan fail secara 

keseluruhan. Salah satu contohnya arsip yang digunakan dalam administrasi di 

Kantor Kecamatan Babelan masih dilakukan secara manual. Dengan adanya 

sistem informasi berbasis web, diharapkan data yang ada dapat disimpan secara 

teratur, sehingga pengaksesan dan pengolahan data dapat dilakukan dengan lebih 

mudah menghindari kehilangan dan kerusakan data. Untuk mengatasi 

permasalahan tersebut dibutuhkan suatu sistem informasi yang saat ini mereka 

gunakan masih manual diubah menjadi online atau berbasis web. Pengarsipan 

Surat Masuk dan Keluar Berbasis Web menggunakan metode RAD (Rapid 

Application Development) dan perancangan menggunakan bahasa PHP Native. 

 

Kata Kunci : Berbasis web, Pengarsipan Surat Masuk dan Keluar, RAD, PHP 

Native. 
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ABSTRACT 

 

Dinar Alifah Yuniar, 201710225152. Analysis and Development of a Web-Based 

Incoming and Outgoing Letter Filing System at the Babelan District Office. 

An archive is a written, oral or pictorial document from the past that is stored on 

written, electronic media, videotape, computer diskette, flash disk or hard disk 

which is usually officially issued by an agency. Digitizing documents/archives is 

one way of converting conventional documents/archives into various forms and 

media into electronic/digital documents/archives. The document/archive 

digitization program is implemented as an effort to maintain accessibility so that 

it can provide the widest possible access for the public. To identify the existence of 

documents/archives that have relevant information in all organizational 

documents/archives, a document/archive information system is needed that 

connects the files as a whole. One example is that the archives used in 

administration at the Babelan District Office are still done manually. With the 

existence of a web-based information system, it is hoped that existing data can be 

stored regularly, so that accessing and processing data can be done more easily 

to avoid data loss and damage. To overcome this problem, it is necessary to 

change the information system that they currently use manually to become online 

or web-based. Web-Based Archiving of Incoming and Outgoing Letters using the 

RAD (Rapid Application Development) method and designing using PHP Native 

language.. 

 

 

Keywords: Web-based, Incoming and Outgoing Mail Archiving, RAD, PHP 

Native.
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