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ABSTRAK 

Naufal Malik Hadi Saputra, 201710225223. Rancang Bangun Sistem 

Informasi Administrasi Pada SMP Negeri 290. 

SMPN 290 adalah salah satu satuan pendidikan dengan dengan jenjang SMP di 

Marunda, Kec. Cilincing, Kota Jakarta Utara, DKI Jakarta. Dalam menjalankan 

kegiatannya, SMPN 290 berada di bawah kementrian pendidikan dan kebudayaan. 

Berdasarkan wawancara yang dilakukan kepada narasumber SMP Negeri 290 saat 

ini belum adanya sistem pengarsipan data surat masuk dan surat keluar. Hal ini 

dapat menimbulkan beberapa aspek kesalahan baik dari pihak sekolah maupun 

bagian administrasi tersebut, seperti efektif untuk mendata surat yeng keluar 

maupun yang masuk. Metode pengembangan system menggunakan metode 

Waterfall. Model waterfall menyediakan pendekatan alur hidup perangkat lunak 

secara sekuensial atau terurut dimulai dari analisis, desain, pengodean, pengujian, 

dan tahap pendukung (support). Hasil dari penelitian ini adalah untuk 

mempermudah pendataan surat masuk maupun surat keluar dan dapat 

meminimalisir kehilangan dan kerusakan sebuah data pengarsipan surat. maka 

dirancang sebuah aplikasi sistem informasi administrasi. 

Kata Kunci : Administrasi, Sistem Informasi, Surat, Waterfall. 
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ABSTRACT 

 Naufal Malik Hadi Saputra, 201710225223. Design and Build an 

Administrative Information System at SMP Negeri 290. 

SMPN 290 is an educational unit with a junior high school level in Marunda, Kec. 

Cilincing, North Jakarta City, DKI Jakarta. In carrying out its activities, SMPN 

290 is under the ministry of education and culture. Based on interviews conducted 

with sources at SMP Negeri 290, there is currently no data archiving system for 

incoming and outgoing letters. This can lead to several aspects of errors from 

both the school and the administration, such as being effective in recording 

incoming and outgoing letters. The system development method uses the Waterfall 

method. The waterfall model provides a sequential or sequential software lifeflow 

approach starting from analysis, design, coding, testing, and support stages. The 

results of this study are to facilitate data collection of incoming and outgoing mail 

and can minimize the loss and damage of a mail archiving data. then designed an 

administrative information system application. 

Keywords: Administration, Information Systems, Letters, Waterfall. 
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