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ABSTRAK 

 

Pada Kelurahan Bahagia ditemui permasalahan pengelolaan arsip, terutama 

pengarsipan surat masuk dan keluar, tepatnya pada pencarian serta penyajian 

informasi surat, seringkali mengalammi permasalahan seperti keterlambatan dan 

kesulitan dalam mencari asip surat. Penelitian ini bertujuan untuk membantu 

Kelurahan Bahagia dalam mengatasi permasalahan arsip surat tersebut, dengan 

merancang dan mengembangkan sistem informasi pengarsipan surat masuk dan 

keluar menggunakan metode Rapid Applciation Development (RAD) dan 

menggunakan algoritma sequential search dalam membantu pencarian arsip surat 

menjadi lebih cepat dan mudah.  Hasil dari penenlitian ini, Penulis dapat 

membangun Sistem informasi pengarsipan surat masuk dan keluar yang dapat 

membantu Kelurahan Bahagia dalam pengarsipan arsip surat, dan membantu dalam 

pencarian serta penyajian informasi arsip surat. 

 

Kata kunci : Sistem Informasi, Pengarsipan, Surat masuk dan keluar, RAD,  

Sequential Search. 
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ABSTRACT 

 

In Kelurahan Bahagia, there are problems in managing archives, especially 

archiving incoming and outgoing letters, precisely in the search and presentation 

of mail information, often addressing problems such as delays and difficulties in 

finding mail deposits. This study aims to assist Kelurahan Bahagia in overcoming 

the problem of mail archives, by designing and developing an information system 

for archiving incoming and outgoing mail using the Rapid Applciation 

Development (RAD) method and using a sequential search algorithm in helping the 

search for mail archives become faster and easier.  As a result of this research, the 

author can build an information system for archiving incoming and outgoing letters 

that can assist Kelurahan Bahagia in archiving mail archives, and assist in the 

search and presentation of mail archival information. 

 

Keywords : Information Systems, Archiving, Incoming and outgoing mail, RAD, 

Sequential Search. 
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