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ABSTRAK 

 

Muhamad Alfin Said.201810225082. perancangan sistem pengelolaan arsip surat 

masuk dan keluar berbasis website menggunakan algoritma sequential searching 

(studi kasus: Kantor Desa Samudra Jaya).  

Kantor Desa Samudra jaya merupakan salah satu desa di daerah Kecamatan 

Tarumajaya, dalam hal pengolahan surat masuk dan keluar masih menggunakan 

metode yang konvensional, dimana metode tersebut dilakukan dalam bentuk buku 

jurnal dan penyimpanan surat masuk dan keluar tersebut menggunakan bindex, 

sehingga metode yang konvensional ini sangat ketinggalan jaman dalam melakukan 

manajemen pengelolaan arsip surat masuk dan keluar. Sehingga memakan waktu 

dan tenaga dalam hal pengelolaan surat masuk dan keluar, sehingga diperlukannya 

sistem yang dapat mengelola arsip surat masuk dan keluar, berdasarkan latar 

belakang tersebut maka penulis melakukan perancangan sistem arsip surat masuk 

dan keluar dengan menggunakan metode Algoritma sequential searching dan 

metode perancangan sistemnya menggunakan waterfall, metode ini memudahkan 

dalam pengelolaan arsip surat masuk dan keluar terutama dalam pencarian arsip 

surat masuk dan keluar. Adapun tujuan dari penelitian ini adalah untuk membuatkan 

dan merancang sistem arsip surat masuk dan keluar. Penulis melakukan metode 

dengan observasi, wawancara, dan kuesioner kepada staf yang ada di Kantor Desa 

Samudra Jaya, adapun kesimpulan dari penelitian ini adalah sistem pengelolaan 

arsip surat masuk dan keluar menggunakan Algoritma sequential searching ini 

berhasil digunakan oleh para staf di Kantor Desa Samudra Jaya, masalah dalam 

pengelolaan arsip surat masuk dan keluar ini sudah teratasi dengan baik dan sudah 

mengurangi penggunaan buku jurnal dan penyimpanan bindex, selain itu juga 

metode Algoritma sequential searching ini dapat mempermudah pencarian arsip 

surat masuk dan keluar sehingga para staf di Kantor Desa Samudra Jaya tidak lagi 

mencari arsip surat masuk dan keluar di bindex. Ini menandakan bahwa sistem arsip 

surat masuk dan keluar ini cukup efektif dalam mengatasi permasalahan tersebut. 

Penulis menyarakan selain sistem tersebut berbasis website bisa juga berbasis 

mobile. 

Kata Kunci : Sequential searching; Arsip surat masuk dan keluar; Algoritma 
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ABSTRACT 
 

Muhammad Alfin Said.201810225082.Design of a website-based incoming and 

outgoing mail records management system using sequential searching algorithm  

(case study: Samudra Jaya Village Office).  

The Samudra jaya Village Office is one of the regional villages in Tarumajaya 

District, in terms of processing incoming and outgoing mail still using conventional 

methods, where the method is carried out in the form of journal books and storage 

of incoming and outgoing letters using bindex, so that this conventional method is 

very outdated in managing incoming and outgoing mail records. So that it takes 

time and energy in terms of managing incoming and outgoing mail, so a system is 

needed that can manage incoming and outgoing mail archives, based on this 

background, the author designs an incoming and outgoing mail archive  system 

using the sequential searching  Algorithm method and the system design method 

using waterfall , this method makes it easy to manage incoming and outgoing mail 

archives, especially in searching incoming and outgoing mail archives. The purpose 

of this research is to create and design an incoming and outgoing mail archive 

system. The author conducted a method by observation, interviews, and 

questionnaires to  staff at the Samudra Jaya Village Office, while the conclusion of 

this study is that the system of managing incoming and outgoing mail records using 

the sequential searching  Algorithm has been successfully used by staff at the 

Samudra Jaya Village Office, problems in managing incoming and outgoing mail 

records have been resolved well and have reduced the use of journal books and 

bindex storage,  In addition,  the sequential searching  Algorithm method can 

facilitate the search for incoming and outgoing mail archives so that staff at the 

Samudra Jaya Village Office no longer search for incoming and outgoing mail 

archives in the bindex. This indicates that the incoming and outgoing mail archive 

system is quite effective in overcoming these problems. The author suggests that in 

addition to the website-based system,  it can also be mobile-based. 

Key Words : Sequential searching; Archive of incoming and outgoing mail; 

Algoritma.  
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